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Art. 1 SCOPO 
Lo scopo del presente Regolamento Attuativo, emesso in base all'art. 9 dello Statuto 
di UNINFO, è quello di fornire un quadro dettagliato di regole, in conformità alle 
clausole statutarie, e che si rendono necessarie per lo svolgimento dell'attività 
dell'Associazione. 
Tali regole si esplicitano attraverso le procedure operative di cui agli articoli 
successivi e ai Regolamenti disponibili sul sito dell’UNI1 per lo svolgimento 
dell’attività di normazione, e ai quali si rimanda per tutte le parti non trattate 
direttamente nel presente Regolamento. 

Art. 2 SOCI 

2.1 Procedura di ammissione dei Soci (art. 8 dello Statuto) 
L’art. 4 dello Statuto prevede 3 tipologie di Soci: 

 Soci Effettivi 
 Soci di Diritto 
 Soci Onorari 

descritti rispettivamente negli Artt. 5, 6 e 7. 
In ossequio al Regolamento UE 1025/2012 sulla normazione europea, UNINFO 
incoraggia e facilita il maggiore coinvolgimento possibile nelle attività di normazione 
di tutti i possibili portatori di interesse incluse le microimprese e i soggetti definiti 
“deboli”. 

2.1.1 Soci Effettivi (art. 5 dello Statuto) 
Il legale rappresentante dei Soggetti che desiderano diventare Soci Effettivi deve 
indirizzare la domanda al Presidente. 

2.1.2 Soci di Diritto (art. 6 dello Statuto) 
UNI, Ente Italiano di Normazione, è Socio di Diritto per tutto il periodo di validità 
della “Convenzione di Federazione” che conferisce a UNINFO lo status di Ente 
Federato. 
Il Direttore Generale (o figura equivalente) dell'ente interessato presenta formale 
richiesta al Presidente UNINFO, compilando il modulo di richiesta fornito dalla 
Segreteria UNINFO in cui manifesta l'interesse a partecipare alle attività 
dell'Associazione nelle aree di competenza. 
Il Presidente, sentito il Consiglio Direttivo, approva la richiesta e rimanda alla 
Segreteria UNINFO per le attività operative di adesione all’Associazione. 
Il Segretario Generale UNINFO, verificati i termini definiti dalla Segreteria UNINFO, 
comunica al Direttore Generale (o figura equivalente) dell'ente interessato, e per 
conoscenza al Presidente UNINFO, l’adesione all’Associazione. 

 
1 Cfr. https://www.uni.com/chi-siamo/documenti/ 
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2.1.3 Soci Onorari (art. 7 dello Statuto) 
Qualora il Consiglio Direttivo individui un potenziale Socio Onorario, il cui contributo 
sia ritenuto rilevante per specifiche aree di interesse, la Segreteria UNINFO 
contatterà direttamente il Direttore Generale (o figura equivalente) dell'ente, o la 
persona fisica, per definire i termini della proposta di adesione all’Associazione. 
Le procedure e la modulistica applicabile ai Soci Onorari sono le stesse di cui al 
punto 2.1.2 Soci di Diritto. 

2.1.4 Accettazione e designazione del rappresentante del Socio 
2.1.4.1 Perfezionamento dell'associazione 
L'adesione a UNINFO si perfeziona con il completamento dei seguenti adempimenti: 

 Accettazione dello Statuto e del presente Regolamento 
 Compilazione del modulo d'iscrizione ricevuto all’atto dell’adesione che 

contiene i dati relativi al Socio, al Rappresentante del Socio e agli Esperti 
nominati 

 Sottoscrizione del modulo sul trattamento dei dati personali 
 Versamento del contributo stabilito dal Consiglio Direttivo per le attività di 

interesse (se previsto) 

2.1.4.2 Designazione del Rappresentante 
All'atto dell'adesione, ogni Socio (Effettivo, di Diritto o Onorario) è tenuto a 
designare un proprio Rappresentante che: 

 funge da unico punto di contatto tra il Socio e UNINFO; 
 rappresenta il Socio in Assemblea, salvo diversa indicazione scritta; 
 può essere modificato previa comunicazione alla Segreteria. 

2.1.4.3 Conferma dell'adesione 
La Segreteria UNINFO, a seguito del completamento dell'iter di adesione, invierà al 
Socio: 

 conferma formale dell'accettazione; 
 istruzioni per l'accreditamento e la nomina degli esperti nelle aree di interesse. 

2.2 Quote (art. 10 dello Statuto) 
Le quote associative e la data di scadenza del versamento delle stesse sono definite 
dal Consiglio Direttivo entro il mese di ottobre dell'anno precedente (art. 28 comma 
f dello Statuto). 
È compito del Segretario Generale identificare il numero di quote unitarie necessarie 
al funzionamento dei vari Organi Tecnici dell'Associazione e di proporlo, nella seduta 
di ottobre, all'approvazione del Consiglio Direttivo che fisserà quindi i livelli di 
contribuzione degli Organi Tecnici UNINFO. 
I Soci di Diritto e i Soci Onorari non sono tenuti al pagamento di alcuna quota ma 
possono versare un contributo volontario. 
Entro 60 (sessanta) giorni dalla data di emissione della fattura il Socio può chiedere 
al Segretario Generale la dilazione del pagamento del contributo annuale dovuto. La 
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richiesta deve essere fatta attraverso posta elettronica certificata alla Segreteria e 
vale la regola del “silenzio-assenso”. 
I nuovi Soci Effettivi, solo relativamente al primo anno, sono tenuti al pagamento di 
una quota unitaria “una-tantum” e del contributo annuale calcolato in pro-rata al 
momento dell’adesione. 

2.3 Recesso decadenza e sospensione dei Soci (art. 13 dello Statuto) 
L'adesione ad UNINFO è annuale e si rinnova tacitamente a meno di una 
comunicazione a mezzo raccomandata A/R o posta elettronica certificata o altro 
servizio elettronico di recapito certificato qualificato indirizzata al Presidente in cui 
si dichiari la volontà di recedere dagli impegni assunti al momento dell'iscrizione. 
Questa comunicazione deve avvenire entro e non oltre il 30 settembre. Tutte le 
comunicazioni di recesso giunte a partire dal primo ottobre dell’anno “n” non 
saranno più accettate per l'anno “n+1” e saranno ritenute valide per l'anno “n+2”. 
In questo caso, il Socio sarà tenuto a versare in ogni caso la quota associativa 
dovuta anche per l'anno “n+1”. 
La comunicazione di recesso è valida solo per i Soci in regola con il pagamento delle 
quote associative dovute. Il Socio moroso da oltre un anno è dichiarato 
automaticamente decaduto e qualora intendesse, nei cinque anni successivi, far 
parte di nuovo dell'Associazione sarà tenuto a versare i contributi pregressi dovuti. 
Al Socio in ritardo nel pagamento della quota per più di due mesi rispetto ai termini 
stabiliti dal Consiglio Direttivo, possono essere sospesi tutti i diritti inerenti tale 
qualifica. I diritti vengono ripristinati contestualmente al pagamento della quota da 
parte del Socio. 
Nel caso di scioglimento di un Organo Tecnico UNINFO, i Soci registrati solamente 
in quest’ultimo sono automaticamente liberi da obblighi di associazione ad UNINFO 
per l’anno successivo. 

Art. 3 ASSEMBLEA  

3.1 Convocazione della Assemblea (art. 21 dello Statuto) 
L’Assemblea ordinaria deve tenersi in prima convocazione entro 120 giorni dalla 
chiusura dell'esercizio, come previsto dall’Art. 21 dello Statuto. 
Nel caso in cui l’Assemblea non raggiunga il quorum costitutivo in prima 
convocazione, essa potrà tenersi in seconda convocazione in una data successiva, 
comunque non oltre il 31 maggio dello stesso anno. 
La data della riunione dell’Assemblea deve essere deliberata dal Consiglio Direttivo, 
ai sensi della lettera c) dell’Art. 28 dello Statuto. 
L’avviso di convocazione deve essere trasmesso ai Soci almeno 15 (quindici) giorni 
prima della data della prima convocazione, tramite posta elettronica certificata o 
altro servizio elettronico di recapito certificato qualificato. L’avviso deve contenere 
l’indicazione del giorno, dell’ora, del luogo della riunione sia in prima e sia in seconda 
convocazione, e l’ordine del giorno. 
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Se l’Assemblea si svolge in modalità telematica, l’avviso di convocazione deve 
includere anche gli estremi per la connessione a distanza. 
Entro 10 (dieci) giorni dalla data dell’Assemblea, tutti i documenti posti in 
approvazione nell’ordine del giorno dell’Assemblea sono messi a disposizione di tutti 
i Soci nella area riservata del sito UNINFO. Tali documenti vengono anche trasmessi 
per posta elettronica a coloro che si sono registrati per l’Assemblea. 
L’Assemblea dei Soci che tratta il rinnovo delle cariche elettive nell’avviso di 
convocazione è regolamentata all’Allegato A del presente Regolamento. 

3.2 Destinatari della convocazione e loro registrazione 
Devono essere convocati tutti i Soci Effettivi che risultano essere in regola con il 
versamento del contributo annuale, oppure hanno ottenuto la dilazione di 
versamento del contributo annuale, alla data della convocazione. 
Devono altresì essere convocati tutti i Soci di Diritto e i Soci Onorari. 
La partecipazione con diritto di voto all’Assemblea è consentita a tutti i Soci 
convocati che si sono registrati entro e non oltre 7 (sette) giorni solari dalla data 
prevista per l’Assemblea, seguendo le indicazioni riportate nella convocazione. 
I Soci convocati che non hanno effettuato la registrazione preventiva possono 
partecipare all’Assemblea senza diritto di voto. 

3.3 Diritto di voto (art. 23 dello Statuto) 
L'esercizio del diritto di voto in Assemblea è regolato come segue: 

 ai Soci Effettivi spetta un voto per ciascuna quota unitaria regolarmente 
versata; 

 ai Soci di Diritto spetta un voto; 
 ai Soci Onorari spetta un voto. 

In conformità all'art. 23 dello Statuto, nessun Socio può esercitare, in proprio o per 
delega, un numero di voti superiore ai tre decimi del totale dei voti spettanti a tutti 
i Soci. 

3.4 Deleghe di rappresentanza (art. 24 dello Statuto) 
La partecipazione all'Assemblea avviene mediante: 

 il Rappresentante del Socio o un suo delegato; 
 un altro Socio, munito di delega scritta rilasciata dal Rappresentante del Socio. 

Ciascun Socio può essere portatore di un massimo di cinque deleghe. 

3.5 Validità delle deliberazioni (art. 25 dello Statuto) 

3.5.1 Costituzione dell'Assemblea e quorum 
In prima convocazione, l'Assemblea è validamente costituita con la presenza, in 
proprio o per delega, di almeno la metà dei voti totali spettanti a tutti i Soci. 
In seconda convocazione, ad almeno un'ora dalla prima, l'Assemblea è validamente 
costituita qualunque sia il numero dei voti rappresentati, in proprio o per delega. 
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3.5.2 Modalità di deliberazione 
Salvo diverse disposizioni statutarie, le delibere sono approvate a maggioranza 
semplice dei voti validi. 
Nel conteggio dei voti non si considerano gli astenuti e i voti nulli. In caso di parità, 
la delibera si intende approvata. 
La votazione è palese salvo quanto disposto nell’Allegato A del presente 
Regolamento. 

3.5.3 Validità delle deliberazioni 
Le deliberazioni assunte dall'Assemblea in conformità allo Statuto sono vincolanti 
per tutti i Soci, compresi gli assenti. 

3.5.4 Elezione degli organi sociali 
Le procedure di candidatura e di elezione dei Consiglieri e dei Revisori dei Conti sono 
dettagliate nell’Appendice A del presente Regolamento. 

3.6 Deliberazioni per corrispondenza (art. 26 dello Statuto) 
Su richiesta del Consiglio Direttivo, l'Assemblea può essere chiamata a deliberare 
mediante procedura per corrispondenza. La delibera consiliare deve indicare in 
modo chiaro e inequivocabile l'oggetto della votazione assembleare. 

3.6.1 Modalità operative 
La Segreteria organizza la votazione per corrispondenza, anche mediante strumenti 
elettronici certificati, in esecuzione della delibera del Consiglio Direttivo. 
La Segreteria fornisce al Collegio dei Revisori dei Conti gli strumenti necessari per 
verificare l'esito della votazione. 
Il sistema di votazione deve garantire la verifica del raggiungimento del quorum 
minimo di partecipazione, fissato in almeno tre decimi dei voti complessivi spettanti 
a tutti i Soci. 

3.6.2 Requisiti per l'esercizio del voto 
Il Socio deve essere in regola con il versamento del contributo annuale o aver 
ottenuto formale dilazione di pagamento. 

3.6.3 Approvazione delle delibere 
Fatte salve le diverse disposizioni previste dagli articoli 35 e 36 dello Statuto, le 
delibere sono approvate a maggioranza semplice dei voti validi. 
Gli astenuti e i voti nulli non sono computati ai fini del calcolo della maggioranza. 
In caso di parità, la delibera si intende approvata. 
Anche nelle delibere per corrispondenza, nessun Socio può esercitare più di tre 
decimi dei voti complessivi spettanti a tutti i Soci. 
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Art. 4 CONSIGLIO DIRETTIVO  

4.1 Costituzione (art. 27 dello Statuto) 
Oltre al Componente indicato da UNI ai sensi della già citata Convenzione di 
Federazione, i Componenti del Consiglio Direttivo UNINFO relativi ai Soci di Diritto 
sono: 

 Un rappresentante della Direzione generale per le tecnologie delle 
comunicazioni e la sicurezza informatica - Istituto superiore delle 
comunicazioni e delle tecnologie dell'informazione (DGTCSIISCTI) 

 Un rappresentante dell ’Agenzia per l’Italia Digitale (AgID) 
 Un rappresentante dell’Agenzia per la Cybersicurezza Nazionale (ACN) 
 Un rappresentante del Dipartimento per la Trasformazione Digitale (DTD) 

In caso di recesso, decadenza o esclusione del Socio che lo ha candidato il 
Consigliere Elettivo decade dalla carica e si procede alla nomina del primo dei non 
eletti o, in sua mancanza, alla elezione di un nuovo consigliere. 
In caso di dimissioni o interruzione del rapporto che lega il Consigliere con il Socio 
Effettivo o Onorario che lo ha candidato, il Presidente richiede al Socio di indicare 
un nuovo Consigliere senza che sia necessaria alcuna ratifica dell'Assemblea dei 
Soci. 
I Soci di Diritto hanno la facoltà di sostituire i loro consiglieri dandone comunicazione 
scritta al Presidente. 
Il componente subentrante termina il mandato alla scadenza ordinaria della 
consiliatura. 
Per le cariche non è prevista alcuna forma di compenso. 

4.2 Attribuzioni (art. 28 dello Statuto) 
Il Consiglio Direttivo rappresenta l'organo esecutivo dell'Associazione ed è investito 
di ampie responsabilità gestionali e amministrative. Al Consiglio sono attribuite 
diverse funzioni fondamentali articolate in tre ambiti principali: 

 Organizzativo: il Consiglio si occupa della nomina delle cariche principali, 
leggendo al suo interno il Presidente e il Vice-Presidente, oltre a nominare e, 
se necessario, revocare il Segretario Generale. Ha inoltre la responsabilità di 
convocare l'Assemblea dei Soci nei termini previsti dallo Statuto 

 Economico-finanziaria: il Consiglio presenta all'Assemblea sia il bilancio 
consuntivo che le previsioni di budget per l'anno successivo. Stabilisce inoltre 
l'importo della quota associativa annuale, su indicazione del Segretario 
Generale, determinandone anche le modalità di versamento. Ha la facoltà di 
approvare contratti e accordi, quando sono estranei agli scopi associativi 

 Operativo e normativo: il Consiglio ha il compito di pianificare e gestire le 
attività necessarie al raggiungimento degli obiettivi dell'Associazione, inclusa 
la ricerca dei mezzi finanziari necessari. Presenta annualmente all'Assemblea 
una relazione sulle attività svolte e ha la competenza di redigere e modificare 
il Regolamento Attuativo 
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Al Consiglio spetta la gestione ordinaria dell'Associazione con ampi poteri decisionali, 
fatte salve le materie espressamente riservate all'Assemblea per legge o per 
Statuto. 
Il rinnovo del Consiglio Direttivo avviene durante l'Assemblea ordinaria annuale con 
le modalità previste nell’Allegato A del presente Regolamento. 
Prima di tale Assemblea, il Consiglio Direttivo uscente tiene la sua ultima riunione 
per approvare il bilancio consuntivo del terzo anno di mandato. 

4.3 Funzionamento (art. 29 dello Statuto) 
Il Consiglio Direttivo si riunisce almeno due volte all'anno: 

 Entro la fine di aprile, per approvare i documenti da presentare all’Assemblea 
annuale e stabilire la data dell’Assemblea annuale 

 Entro la fine di ottobre, per fissare, su suggerimento del Segretario Generale, 
l’ammontare della quota unitaria per l’anno successivo e la data del 
versamento 

La convocazione è prerogativa del Presidente, che può indire ulteriori riunioni 
quando lo ritiene necessario. Il Consiglio può essere inoltre convocato su richiesta 
di almeno un quinto dei Consiglieri che ne facciano richiesta. 
Le riunioni del Consiglio Direttivo si tengono di norma in remoto con modalità che 
consentano la partecipazione di tutti i Consiglieri. L’avviso di convocazione deve 
contenere l’indicazione del giorno, dell’ora, gli estremi della connessione a distanza 
e l'ordine del giorno con l’indicazione degli argomenti da portare a voto. Di norma, 
la documentazione relativa agli argomenti in discussione sarà messa a disposizione 
dei Consiglieri almeno 3 (tre) giorni prima della riunione. 
Le deliberazioni del Consiglio Direttivo sono ritenute valide se sono presenti almeno 
la metà dei Consiglieri eletti. 
Le decisioni del Consiglio sono assunte a maggioranza dei presenti. Qualora si 
verifichi una situazione di parità nei voti, il voto del Presidente vale doppio. 

Art. 5 SEGRETARIO GENERALE (art. 31 dello Statuto) 
Ai sensi dell’art. 31 dello Statuto, il Segretario Generale è quella figura nominata e 
revocabile dal Consiglio Direttivo che ha due principali aree di responsabilità: 

1. Gestione Amministrativa: 
o amministra il personale come datore di lavoro; 
o si occupa della tenuta dei libri contabili; 
o predispone i bilanci preventivi e consuntivi. 

2. Gestione Tecnica: 
o gestisce il flusso delle informazioni tecniche a livello nazionale e 

internazionale; 
o coordina gli Organi Tecnici; 
o emana le procedure operative per il funzionamento dell'Associazione. 

Secondo quanto previsto dalla Giurisprudenza in merito, questa figura si identifica 
con quella del Direttore Generale di cui all’articolo 2396 del Codice civile, in quanto 
nominato per disposizione statutaria, con conseguente assunzione di responsabilità 
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pari a quella degli amministratori in relazione ai compiti a lui affidati dallo Statuto 
o, per delega, dal Presidente o dal Consiglio Direttivo. 
Il Segretario Generale può delegare (in tutto o in parte) le responsabilità della 
Gestione Amministrative e/o della Gestione Tecnica a un Direttore Amministrativo 
e/o a un Direttore Tecnico. 

Art. 6 REVISORI DEI CONTI (art. 32 dello Statuto) 
L'organo di revisione contabile dell'associazione è costituito da due Revisori dei 
Conti, la cui nomina avviene mediante elezione da parte dell'Assemblea dei Soci con 
le modalità indicate nell’Allegato A del presente Regolamento. 
I Revisori, il cui mandato ha durata triennale con possibilità di rielezione, sono 
investiti delle funzioni di controllo contabile così come previsto dalle disposizioni del 
Codice Civile italiano. 
Nell'eventualità in cui si verifichi la cessazione dall'incarico di uno dei Revisori, sia 
essa dovuta a dimissioni volontarie, decadenza dalla carica o altri impedimenti, il 
Consiglio Direttivo è autorizzato dallo Statuto a procedere alla nomina temporanea 
di un nuovo Revisore. Quest'ultimo resterà in carica ad interim fino al termine 
naturale del mandato originariamente previsto. 
Le suddette disposizioni sono volte a garantire la continuità e l'efficacia dell'attività 
di revisione contabile, assicurando al contempo la regolare supervisione della 
gestione finanziaria dell'associazione. 

Art. 7 ORGANI TECNICI  

7.1 - Generalità  
Gli Organi Tecnici di UNINFO (nel seguito per brevità OOTT) sono: 

 la Commissione Centrale Tecnica (CCT); 
 le Commissioni Tecniche, le SottoCommissioni Tecniche e i Gruppi di Lavoro 

ai quali è affidata l'attività normativa dell'Associazione suddivisa per aree di 
competenza. 

Per tutto quello che non è espressamente previsto dal presente Regolamento 
Attuativo si rimanda ai Regolamenti UNI. Nel caso di modifiche a questi ultimi, sarà 
cura del Consiglio Direttivo mantenere allineato il presente Regolamento Attuativo. 

7.2 - Commissione Centrale Tecnica (art. 33 dello Statuto) 

7.2.1 Costituzione 
I Rappresentanti dei Soci effettivi che ne facciano esplicita richiesta devono essere 
in regola con il versamento della quota deliberata dal Consiglio Direttivo per tale 
Commissione, se prevista. 
Possono inoltre essere nominati componenti della CCT senza diritto di voto esperti 
che pur non essendo Soci o rappresentanti dei Soci possono, per la loro riconosciuta 
competenza tecnica, fornire un contributo significativo alla gestione del processo 
normativo. La nomina è deliberata dal Consiglio Direttivo, su proposta del Presidente 
della CCT. La nomina ha una durata temporale limitata, definita al momento della 
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nomina, che non può essere superiore ai 3 anni salvo specifiche e motivate esigenze 
che devono essere indicate nella Delibera di nomina. 
In relazione alla CCT per tutte le parti non trattate direttamente nel presente 
documento vale quanto disposto nel Regolamento Commissione Centrale Tecnica 
UNI disponibile sul sito dell’UNI1. 

7.2.2 Presidente e Segretario 
Il Presidente della CCT viene eletto tra i suoi membri a maggioranza semplice dei 
voti espressi, il suo mandato ha durata triennale ed è rieleggibile. 
Il Presidente della CCT funge da presidente ad interim delle Commissioni Tecniche 
UNI istituite presso UNINFO che non hanno eletto un loro Presidente. 
Di norma, il Segretario Generale di UNINFO funge da Segretario. 

7.2.3 Funzioni 
Lo Statuto assegna alla Commissione Centrale Tecnica le seguenti funzioni: 

a) consultive e propositive nei confronti del Consiglio Direttivo su indirizzi 
generali di politica normativa, definizione delle priorità, attivazione e 
disattivazione di aree di attività, rapporti con gli altri Enti di Normazione 
nazionali ed internazionali; 

b) di definizione ed aggiornamento dei criteri per la costituzione degli altri OOTT 
di UNINFO; 

c) di decisione sulla costituzione e sullo scioglimento degli altri OOTT di UNINFO 
cui delegare l’attività tecnica dell’Associazione in aree specifiche; 

d) di definizione del campo di attività delegato agli altri OOTT di UNINFO; 
e) di controllo dello svolgimento delle attività degli altri OOTT di UNINFO; 
f) di individuazione delle possibili aree di sovrapposizione e delle esigenze di 

coordinamento nelle attività degli altri Organi Tecnici, di identificazione e di 
proposta delle modalità per superarle, di arbitrato in eventuali controversie; 

g) di supplenza, qualora sia necessario od opportuno assumere decisioni su 
argomenti per i quali non sia stato costituito lo specifico Organo Tecnico; 

h) consultive, propositive, di orientamento e di controllo nei riguardi degli altri 
Organi Tecnici UNINFO per quanto concerne il rispetto degli indirizzi di politica 
normativa, stabiliti dal Consiglio Direttivo e la difesa degli interessi generali 
del Paese; 

i) di ratifica delle posizioni espresse dagli altri OOTT di UNINFO che diventano 
così posizioni ufficiali di UNINFO a cui tutti i Soci sono tenuti ad adeguarsi. La 
ratifica non è necessaria nel caso di OOTT cui la CCT abbia delegato tutte le 
proprie responsabilità nella gestione delle attività tecniche con apposita 
delibera; 

j) di unica interfaccia tra l’Associazione e UNI per tutti gli aspetti tecnici; 

 
1 Cfr. https://www.uni.com/chi-siamo/documenti/ 
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k) di proporre alla Commissione Centrale Tecnica UNI l’interfacciamento tra 
OOTT interni e comitati tecnici europei ed internazionali di competenza 
UNINFO. 

La CCT può avocare a sé la definizione della posizione nazionale qualora ci siano 
evidenti controversie o qualora 3 esperti regolarmente iscritti all'organo tecnico 
competente in materia ne facciano richiesta. 

7.2.4 Convocazione, partecipazione e funzionamento  
La CCT UNINFO è convocata dal Presidente di norma una settimana prima della CCT 
UNI per esaminarne l’Ordine del Giorno e definire la posizione UNINFO sugli 
argomenti di interesse. 
Inoltre, può essere convocata su espressa richiesta del Presidente della CCT UNINFO 
o su richiesta motivata di almeno 3 (tre) Soci purché regolarmente iscritti. 
Le riunioni della CCT UNINFO di norma avvengono in remoto e la convocazione deve 
contenere l’indicazione del giorno, dell’ora, gli estremi della connessione a distanza 
e l'ordine del giorno. 
Ogni componente della CCT UNINFO ha diritto a un voto e le decisioni sono assunte 
a maggioranza dei presenti. Qualora si verifichi una situazione di parità nei voti, il 
voto di chi presiede la riunione vale doppio e in caso di sua astensione la decisione 
si intende approvata. 

7.3 - Commissioni Tecniche, Sottocommissioni Tecniche e Gruppi di 
Lavoro (art. 34 dello Statuto) 

In base alla Convenzione di Federazione con UNI, le Commissioni Tecniche UNI che 
riguardano la normazione dell’ICT sono istituite presso UNINFO. 
I compiti delle Commissioni Tecniche, Sottocommissioni Tecniche e dei Gruppi di 
Lavoro UNINFO sono evidenziati nell'art. 2 del “Regolamento di funzionamento e 
coordinamento delle attività delle Commissioni Tecniche” disponibile sul sito 
dell’UNI1. 
Le Commissioni Tecniche, le Sotto Commissioni Tecniche e i Gruppi di Lavoro sono 
gli Organi Tecnici UNINFO e sono indicati nel seguito con OOTT. 

7.3.1 Costituzione 
Le Commissioni Tecniche sono costituite dai Rappresentanti dei Soci Effettivi che ne 
fanno esplicita richiesta e in regola con il versamento della quota deliberata dal 
Consiglio Direttivo per tale Organo Tecnico. Possono partecipare ai lavori i 
Rappresentanti di OOTT del sistema UNI, come previsto dai Regolamenti del Sistema 
UNI cui si rimanda per i dettagli. 
I Rappresentanti dei Soci di Diritto possono partecipare alle Commissioni Tecniche 
UNINFO con il limite di 3 (tre) Esperti per Organo Tecnico. Per il Socio di Diritto UNI 
si applica quanto previsto dall’art. 4 del Regolamento UNI-EEFF. 

 
1 Cfr. https://www.uni.com/chi-siamo/documenti/ 



Regolamento attuativo dello Statuto – versione approvata dal CD il 20 marzo 2025 Pagina 14/20 
 

I Rappresentanti dei Soci Onorari possono partecipare alle Commissioni Tecniche 
UNINFO con il limite per Organo Tecnico di un Esperto (nel caso di persona fisica) o 
di 3 (tre) Esperti nel caso di Enti o Organizzazioni. 
Il Presidente ha la facoltà di invitare a partecipare alle riunioni dell’organo tecnico 
che presiede un Esperto esterno qualora lo ritenga necessario e utile ai lavori dello 
stesso. Questa partecipazione ha carattere episodico e non comporta diritto di voto. 
Possono inoltre essere nominati componenti dell'OT senza diritto di voto esperti che 
pur non essendo Soci o rappresentanti dei Soci possono, per la loro riconosciuta 
competenza tecnica, fornire un contributo significativo alla gestione del processo 
normativo. La nomina è effettuata dal Presidente della CCT, sentito il Presidente 
dell’OT stesso. La nomina ha una durata temporale limitata, definita al momento 
della nomina, che non può essere superiore ai 3 anni. 

7.3.3 Presidente e Segretario 
Il Presidente della Commissione Tecnica, della Sotto Commissione Tecnica o il 
Coordinatore del Gruppo di Lavoro, viene eletto tra i suoi membri a maggioranza 
semplice dei voti espressi, il suo mandato ha durata triennale ed è rieleggibile. Di 
norma, il Funzionario Tecnico di UNINFO funge da Segretario. 
Per le Commissioni di nuova costituzione, il Presidente della CCT UNINFO funge da 
Presidente ad interim fino all’elezione del Presidente della Commissione stessa.  
Il Presidente della Commissione funge da Presidente ad interim delle Sotto 
Commissioni e dei Gruppi di Lavoro fino all’elezione del Presidente o del 
Coordinatore. 
Per l’elezione del Presidente e eventualmente uno o più Vicepresidenti si rimanda 
all’art. 6 del Regolamento UNI sulle attività delle Commissioni Tecniche. 
In caso di dimissioni del Socio che ha presentato la candidatura del Presidente, 
questi decade. 

7.3.4 Funzionamento  
Le riunioni degli OOTT, per essere considerate regolari, devono essere convocate 
dal Presidente o dalla Segreteria UNINFO con un preavviso di almeno 15 giorni. 
Per le regole di convocazione si rimanda all’art. 12.2 del Regolamento UNI sulle 
attività delle Commissioni Tecniche. 
Le riunioni sono valide qualunque sia il numero degli aventi diritto intervenuti. 

7.4 Partecipazione e Obblighi di Voto nei Comitati Tecnici 
Internazionali 

L'Italia, in qualità di membro Partecipante (P member), ha l'obbligo di voto in 
numerosi Comitati Tecnici ISO e CEN, nonché in ISO/IEC JTC 1. 

7.4.1 Meccanismo di Partecipazione e Voto 
Il funzionamento dei Comitati internazionali si basa su due pilastri: 

 La partecipazione attiva degli Esperti nazionali 
 L'attività delle Commissioni nazionali corrispondenti 



Regolamento attuativo dello Statuto – versione approvata dal CD il 20 marzo 2025 Pagina 15/20 
 

7.4.2 Processo Operativo di Voto 
La procedura si articola nelle seguenti fasi: 

1) la Segreteria distribuisce i documenti in inchiesta alle Commissioni Tecniche 
competenti; 

2) il Presidente della Commissione, sulla base delle posizioni di voto ricevute e dei 
commenti associati, formula una proposta di posizione nazionale alla CCT; 

3) il voto finale viene pubblicato e reso accessibile sulla piattaforma riservata alla 
Commissione Tecnica; 

4) in assenza di indicazioni o espressioni di voto, il Presidente della CCT UNINFO 
delibera autonomamente, basandosi sulle informazioni disponibili. 

7.4.3 Principio del Consenso e Modalità di Votazione 
Ogni delibera deve perseguire il principio del consenso, inteso come "lack of 
sustained opposition“ o “assenza di opposizione sostanziale". Qualora il consenso 
non sia raggiungibile, si procede alla votazione formale secondo le seguenti regole: 

 Ogni Socio in regola con le quote associative ha diritto a un voto, 
indipendentemente dal numero di quote versate; 

 Le votazioni possono svolgersi per corrispondenza o durante le riunioni, in 
questo caso la votazione deve essere obbligatoriamente prevista nell'ordine 
del giorno; 

 L'approvazione richiede almeno il 75% dei voti favorevoli tra i votanti effettivi, 
escludendo gli astenuti. 

7.4.4 Gestione delle Posizioni Multiple 
In caso di posizioni multiple, il processo si articola come segue: 

1) Ogni posizione viene votata separatamente 
2) Se nessuna posizione raggiunge la maggioranza richiesta, si esprime 

astensione 
3) Se una sola posizione raggiunge la maggioranza, diventa la posizione 

nazionale 
4) Se più posizioni raggiungono la maggioranza: 

o Si calcola per ciascuna il rapporto tra voti favorevoli e voti espressi 
o La posizione con il rapporto più alto diventa quella nazionale 
o In caso di parità, si procede a una votazione contrapposta 

5) Nella votazione contrapposta: 
o Ogni componente vota una sola tra le posizioni in parità 
o Viene approvata la posizione con il maggior numero di voti 
o Se persiste la parità, si ripete il processo 
o Se la parità persiste per tutte le posizioni, si esprime astensione 

7.4.5 Gestione del Voto e Responsabilità 
UNINFO è tenuta a esprimere il proprio voto su tutti i documenti proposti in 
consultazione dagli Enti di Normazione europei e internazionali, anche quando non 
vi siano contributi a livello nazionale. 
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Le modalità di voto seguono queste regole: 
 Il voto favorevole generalmente non richiede commenti 
 Il voto contrario o l'astensione devono essere sempre motivati 
 In alcuni casi specifici, l'astensione non è consentita 

Per nuove attività (NWI), il voto favorevole deve includere la nomina di un Esperto 
partecipante 
Nel caso di votazioni relative a posizioni nazionali in inchieste europee o 
internazionali, se nessuna posizione proposta viene approvata, la Segreteria 
esprimerà un voto di astensione. 

7.4.6 Procedura per l'Espressione del Voto 
I Soci che intendono suggerire una posizione di voto (favorevole, contrario o 
astensione) devono: 

1. Registrare la propria posizione sulla pagina della piattaforma dedicata 
2. Fornire, nei casi di voto contrario o astensione, una motivazione dettagliata 

che supporterà la posizione italiana 
L'astensione va considerata come ultima risorsa, da utilizzare solo quando non sia 
possibile raggiungere una posizione condivisa a livello nazionale, e non come 
manifestazione di disinteresse o mancanza di posizione. 

Art. 8 Regole di comportamento degli Esperti e Delegati  
I compiti di delegati ed esperti in ambiti CEN/ISO sono dettagliati nell’art. 8 del 
Regolamento UNI sulle attività delle Commissioni Tecniche (EEFF incluse). 

Art. 9 Ospitalità riunioni CEN e ISO in Italia 
UNINFO può ospitare riunioni di organi tecnici europei o internazionali, 
indipendentemente dal fatto che detenga o meno la responsabilità della Segreteria 
Tecnica. 
I costi dell'organizzazione di riunioni di organi tecnici ISO e CEN di cui UNINFO ha 
la responsabilità della Segreteria Tecnica rientrano nel budget annuale e l’ospitalità 
è regolamentata da apposita procedura del Sistema UNI. 
L'organizzazione di riunioni di organi tecnici ISO e CEN di cui UNINFO non ha la 
responsabilità della Segreteria Tecnica non è parte del budget annuale, sono 
iniziative straordinarie che comportano costi diretti e indiretti significativi, inclusi 
quelli legati a logistica, apparecchiature e personale, e quindi necessitano di un 
finanziamento specifico distinto dalle quote associative. Le quote associative dei 
soci, infatti, sono destinate esclusivamente alla copertura dei costi ordinari di 
gestione dell'associazione, come esplicitamente previsto dall'Art. 1 dello Statuto. 
L'organizzazione di tali riunioni richiede l'approvazione preventiva della Segreteria 
UNINFO, sia per gli aspetti organizzativi che finanziari. Tale approvazione è 
imprescindibile: in assenza di essa, ogni responsabilità ricadrà sull'esperto 
promotore dell'iniziativa e sull'Ente che rappresenta. 
I soggetti interessati a ospitare queste riunioni devono: 
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 elaborare una proposta dettagliata che rispetti le specifiche tecniche fornite 
dalla segreteria del TC di riferimento; 

 fornire una stima accurata dei costi previsti, inclusi quelli relativi ad 
apparecchiature, sale, logistica e personale; 

 presentare un piano di copertura finanziaria, comprensivo di eventuali 
sponsorizzazioni esterne. 

La proposta verrà esaminata dal Consiglio Direttivo UNINFO e, in caso di valutazione 
positiva, si seguirà la già citata procedura del Sistema UNI. 
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Allegato A – Rinnovo del Consiglio Direttivo e del Consiglio dei 
Revisori dei Conti 
Il rinnovo del Consiglio Direttivo e del Consiglio dei Revisori dei Conti avviene 
durante l'Assemblea ordinaria annuale convocata per il rinnovo delle cariche 
statutarie. 

A.1 Rinnovo del Consiglio Direttivo 
L’art. 27 dello Statuto recita: 
Il Consiglio Direttivo è costituito da: 

 fino a 12 componenti eletti dall'Assemblea fra i candidati presentati dai Soci 
Effettivi e dai Soci Onorari; 

 il primo dei non eletti tra i Candidati dei Soci Onorari, qualora tra i componenti 
eletti non sia presente un rappresentante dei Soci Onorari; 

 un Componente designato dall'UNI per tutto il periodo di validità della già 
citata “Convenzione di Federazione”; 

 fino a 4 Componenti nominati tra i Soci di Diritto come da Regolamento. 
È quindi necessario procedere in maniera diversa per i Consiglieri Designati dai Soci 
di Diritto e per i Consiglieri Eletti dall’Assemblea. 

A.1.1 Rinnovo dei Consiglieri Designati 
In vista della scadenza del mandato del Consiglio Direttivo, e comunque con almeno 
4 (quattro) settimane di anticipo dall’Assemblea, il Segretario Generale rivolge al 
Rappresentante dell’UNI e ai Rappresentanti degli altri Soci di Diritto che soddisfano 
le regole generali definite al punto 4.1 l’invito a designare il proprio Consigliere per 
tutta la durata della consiliatura. 

A.1.2 Rinnovo dei Consiglieri Eletti 
In vista della scadenza del mandato del Consiglio Direttivo, e almeno 4 (quattro) 
settimane prima dell'Assemblea, il Segretario Generale invierà a tutti i Soci Effettivi 
e Onorari, tramite PEC o altro servizio di recapito elettronico certificato qualificato, 
l'invito a presentare le candidature per i 12 membri del nuovo Consiglio Direttivo, 
come previsto dall'art. 15 dello Statuto UNINFO. 
Ogni Socio Effettivo o Onorario può proporre un massimo di due candidati. Le 
candidature devono essere inviate via PEC o altro servizio di recapito elettronico 
certificato qualificato entro 2 settimane dalla data prevista per l'Assemblea dei Soci. 
Per ciascun candidato è necessario fornire i dati anagrafici completi accompagnati 
dal curriculum vitae. 
La Segreteria includerà l'elenco completo delle candidature nella documentazione 
dell'Assemblea di cui al punto 3.1. 
Secondo l'art. 27 dello Statuto, si possono verificare i seguenti scenari: 

1. Il numero totale di candidati presentati dai Soci Effettivi e dai Soci Onorari non 
supera i 12. 

2. I candidati sono 13, di cui 12 presentati dai Soci Effettivi e 1 presentato da un 
Socio Onorario. 
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3. Il numero totale di candidati presentati dai Soci Effettivi e dai Soci Onorari 
supera i 12. 

Nei casi 1) e 2), non sarà necessario procedere a elezioni e tutti i candidati 
risulteranno automaticamente eletti. 
Nel caso 3), si procederà a una votazione a scrutinio segreto. Risulteranno eletti i 
12 candidati che avranno ottenuto il maggior numero di voti, con la possibilità di 
aggiungere anche il primo dei non eletti tra i Soci Onorari. In caso di parità di voti, 
sarà eletto il candidato con maggiore età anagrafica. 

A.1.3 Modalità di voto 
Nel caso in cui non sia necessario ricorrere alla votazione a scrutinio segreto durante 
l’Assemblea dei Soci si procederà all’acclamazione del nuovo Consiglio Direttivo. 
La votazione a scrutinio segreto potrà essere organizzata in formato cartaceo o 
elettronico. 

A.1.3.1 Procedura per il Voto cartaceo 
Il voto cartaceo è previsto solo durante l’Assemblea dei Soci che si svolge in 
presenza. 
In questo caso la Segreteria predisporrà le procedure per garantire il conteggio dei 
voti espressi direttamente e per delega, la segretezza del voto espresso, il numero 
dei voti per singolo candidato e il risultato finale. 

A.1.3.2 Procedura per il Voto elettronico 
Nell’Assemblea dei Soci è utilizzato il voto elettronico e il voto viene espresso 
utilizzando idonei strumenti informatici che devono garantire il conteggio dei voti 
espressi direttamente e per delega, la segretezza del voto espresso, il numero dei 
voti per singolo candidato e il risultato finale. 
Il Consiglio Direttivo può decidere, al fine di consentire una più larga partecipazione 
alle elezioni dei Consiglieri, che le operazioni di voto possano essere aperte anche 
in anticipo rispetto all’Assemblea elettiva e la proclamazione degli eletti avvenga in 
Assemblea. 
Alle votazioni partecipano i Rappresentanti dei Soci come indicato nel punto 3.2 del 
presente Regolamento. 

A.1.4 Prima riunione del Consiglio Direttivo 
La prima riunione del Consiglio Direttivo, successiva alla sua elezione, è convocata 
e presieduta dal Presidente uscente (se ancora componente del Consiglio) o dal 
Vice-Presidente uscente (se ancora componente del Consiglio) o dal Consigliere 
eletto più anziano d’età. 
La convocazione deve prevedere all’ordine del giorno i seguenti punti: 

 Elezione del Presidente UNINFO 
 Elezione del Vice Presidente 
 Varie ed eventuali 

e può essere integrata da altri punti ritenuti opportuni che devono essere approvati 
dal Consiglio Direttivo ad inizio riunione. 
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Il Presidente e il vicepresidente vengono eletti nella prima riunione del nuovo 
Consiglio Direttivo tra i candidati proposti dai Soci per acclamazione o a 
maggioranza relativa con votazione elettronica a scrutinio segreto. 
La riunione viene successivamente presieduta dal Presidente neoeletto.  
In via ordinaria, il Consiglio Direttivo viene rinnovato dall’Assemblea dei Soci che si 
svolge entro il mese di aprile. Di conseguenza, il Consiglio tiene la sua ultima 
riunione prima dello svolgimento dell’Assemblea ordinaria annuale per deliberare sul 
bilancio consuntivo del terzo anno di attività. 

A.2 Rinnovo del Consiglio dei Revisori dei Conti 

A.2.1 Raccolta candidature 
In via ordinaria, il Collegio dei Revisori viene rinnovato dalla stessa Assemblea dei 
Soci che elegge il Consiglio Direttivo. Di conseguenza, il collegio conclude il proprio 
mandato e tiene la sua ultima riunione prima dello svolgimento dell’Assemblea 
ordinaria annuale per deliberare sul bilancio consuntivo del terzo anno di attività e 
conclude il proprio mandato con quello del Consiglio Direttivo. 
Approssimandosi la scadenza di mandato del Consiglio dei Revisori dei Conti 
uscente, e comunque con almeno 4 (quattro) settimane di anticipo dall’Assemblea, 
tutti i Soci sono invitati dal Segretario Generale ad avanzare candidature per i 2 
(due) membri del Consiglio dei Revisori dei Conti ai sensi dell’art. 32 dello Statuto 
UNINFO. 
Le candidature devono essere presentate entro 2 (due) settimane dalla prevista 
data dell’Assemblea dei Soci attraverso comunicazione per posta elettronica. Per 
ogni candidato devono essere trasmessi i riferimenti anagrafici completi corredati 
dal curriculum vitae. 
La Segreteria provvederà ad includere la lista delle candidature insieme alla 
documentazione dell’Assemblea di cui al punto 3.1. 
Qualora i Candidati siano in numero maggiore di 2 (due), sarà necessario ricorrere 
a una votazione a scrutinio segreto e risulteranno eletti i primi 2 candidati che hanno 
ottenuto più voti. In caso di parità di voti risulterà eletto il candidato più anziano per 
età anagrafica. In questo caso le modalità di voto sono analoghe a quelle del punto 
A.1.3. 


